Factura Pequefio Qontribuyente

SANDRA JEANNETTE | BARRAZA HENRIQUEZ DE OSCQRIO
Nit Emisor: 16023550
SANDRA JEANNETTE BARRAZA HENRIQUEZ

6 AVENIDA 30-51 CONDOMINIO PINARES DE CASTILLA CASA 13,
LODECOY,, zona 1, MIXCO, GUATEMALA

NIT Receptor: 3440273

Nombre Receptor: MINISTERIO DE AGRICULTURA GANADERIAY
ALIMENTACION

Direccién comprador: 7MA AVENIDA 12-90 ZONA 13, CIUDAD DE
GUATEMALA ’

NUMERO DE AUTORIZACION:
74C17154-44D4-4F15-899B-310BE4E69272
Serie: 74C17154 NGmero de DTE: 1154764565
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision; 31-dic-2025 10;39:30
Fecha y hora de certificacion: 01-dic-2025 10:39:30

Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad P. Unitario con

IVA (Q)

Descripcion

Pago de honorarios por
servicios Técnicos prestados
al Ministerio de Agricultura,

~~ Ganaderia y Alimentacion,
del periodo correspondiente
del 01 de diciembre de 2025
al 31 de diciembre de 2025,
segin Contrato
Admlmstmtwo nimero 2025-
201-8-6-1, Acuerdo
Ministerial de Aprobacion
mimero RH-029-201-123-
2025

CANCELADO

* No genera derecho a crédito fiscal

1 Servicio 1

TOTALES:

8§,000.00

Impuestos

Otros
Descuentos(Q)

0.00

Dekcuentos (Q) Total (Q)

0.00 8,000.00

0.00 © 0.00 8,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

o

Razén: que se registra para hacer constar que la factura que precede, Serie 74C17154, nimero de DTE
1154764565 de fecha 31 de diciembre del 2025; emitida ppr Sandra Jeannette Barraza Henriquez de Osorio,
ampara el pago por servicios Técnicos; correspondiente aL mes de diciembre del afio 2025, seglin Contrato

Administrativo nimero 2025-201-8-6-1 y Acuerdo Minist

Conste. Guatemala 31 de diciembre del 2025.

SANDRA JEANNETTE BARRAZA HERNIQUEZ DE OSORIO

DPI: 1666 65444 0101

Contribuyendo juntos\por ante_mala

Hinisterio de Agncu urs Ganadema(,‘ymrs Bl JHED

Verificacién' de los SETVIC!OS




NIT que Realizé la Consulta:

7
/

16029550
Identificador Documento de
Integrado No:
176460860387

Verificador : 3
Fecha de Generacion:

5 Dec 1, 2025, 11:03 AM

Detalle de Documentos

Tipo Documento: _ |FEL

Fecha Emision: o 31/12/2025 10:39:30

Emisor: 16029550

Agente de Retencion: _ {No es agente de retencion.

Establecimiento: . SANDRA JEANNETTE BARRAZA HENRIQUEZ

Receptor; 3440273-MINISTERIO DE AGRICULTURA GANADERIA Y ALIMENTACION
Monto Total: GTQ GTQ 8000.000000

No. de Acceso: 0

Autorizacion: 74C17154-44D4-4F15-899B-310BE4E69272

Serie: < |74C17154

Numero del DTE: 1154764565

Acuse de recibido: FCID202520251201T10:39:3106:0074C1715444D44F15899B310BE4E69272
Fecha de 1a consulita: 01/12/2025 11:02:22

Estado: Activo

Asociado a una garantia No

mobiliaria:




SITUACION DEL CONTRIBUYENTE:

NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS

Al 01/12/2025 11:02:26 AM

CONTRIBUYENTE Y/O EMISOR
NIT 16029550
NOMBRE SANDRA JEANNETTE, BARRAZA HENRIQUEZ DE OSORIO
RESUMEN L
TIPO DE |NCUMP4MIENTO

{FELICITACIQNES!
NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS TRIBUTARIOS

El no presentar incumplimientos, no garantiza que el contribuyente pueda obtener la "Solvencia Fiscal", ya que el proceso de emision
de la misma, considera otras obligaciones no incluidas en el Verificador Integrado.

TR T TES SR I rwaH e 35 #37 FILFIR SFeLen TR




Para actualizar tus Datos de RTU, asi como verificar el detalle
de las declaraciones presentadas puedes hacerlo en Agencla
Virtual ingresando Usuario y Contrasefia, si ain no tienes fu
contrasefia, ingresa a https://portal.sat.gob.gt/portal
selecciona Agencia Virtual en la opcién "Solicitar Usuariof,
luego preséntate a una Agencia u Oficina Tributaria o llama al
Contac Center de la SAT, teléfono 1550.

S T IR EIr IR CD FIC25 BT FILFEH CFILR CEI T

Verifique la validez de la presente consulta




o

INFORME MENSUAL DE ACTIVI

DADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo

2025-201-8-6-1

PR PR o P N
Ue LOUILrdLo.

No. De Acuerdo Ministerial de Aprobacion

No. RH-029-201-123-2025

Tipo de Servicios: Técnicos

Nombres y apellidos de la persona $andra Jeannette Barraza Henriquez de
contratista: Osorio

1Plazo de contratacién Del: 06/08/2025 | Al: [31/12/2025

LA R EEIS Bel: 01/12/2025 | Al: B1/12/2025

informe:

Monto a pagar: Ocho mil quetzaies exactos. Q.8,000.00

Prestados en:

Administracién General

Seriora Ministra de Agricultura, Ganaderia y Alimentaci
A continuacion, se detallan las actividades y avan

Oon:

tes gestionados durante el periodo de la

contratacion:
Descripcion de actividades Informe de actLvidades Avance
segun TDR realizadps Cuantitativo | Cualitativo
1) Brindar apoyo técnico | Durante el mes de diciembre se

en la documentacion | brindé apoyo tégnico en el

que ingresa a la|manegjo y revisijon de la

Administracion documentacion que ingresd a

General del Ministerio | la Administracion |General del

de Agricultura, | Ministerio  de | Agricultura,

Ganaderia y | Ganaderia y Alimentacion. Las

Alimentacién acciones realizadag incluyeron:
Recepcion  y  registro  de
correspondencia institucional.
Clasificacién y distribucion de .
documentos a |las 4reas 100% Finalizado
coirespondientes.
Verificacion del gqumplimiento
de requisitos forrpales en la
documentacién regibida.
Apoyo en ia digjtaiizaciéon y
archivo fisico de los
documentos.




Descripcion de actividades Informe de acividades Avance

segan TDR reaiizadas Cuantitativo | Cualiitativo
Coordinacion ¢on otras
unidades adminisjrativas para
asegurar el flujo eficiente de la
documentacion.
Correspondiente g periodo del
mes de diciembre de 2025.

2) Brindar apoyo técnico | Durante el periodg indicado, se

en el traslado de | Prestd apoyo tegnico en el

expedientes y | Proo0 g ffasade e
expeaiernes Yy aocurmentos

documentos al | oficiales hacia el personal de la

personal de la | Administracion General  del

Administracion Ministerio. L tareas

General del Ministerio | realizadas incluyefon:

de Agricultura

Gatsdara y Coordinacion parz el traslado

Alimentacidn. eflc:leqte y segyro de los
expedientes fisicos.
Entrega directa de documentos
al personal corfespondiente,
garantizando sd  recepcién o
oportuna. 100% Finalizado
Registro de moyimientos de

expedientes para control vy

trazabilidad.

Apoyo en la org
documentos segd
destino.

anizacion de
n prioridad y

Cumplimiento de protocolos

internos de manej

de documentacion.

D y resguardo

Correspondiente al periodo del

mes de diciembre de 2025.
3) Brindar apoyo técnico | Durante el mes de diciembre se
en la entrega de | brindd apoyo técnico en la

informaciéon a los
usuarios internos vy
externos con relacién
a expedientes vy
documentos del
Ministerio de
Agricuitura Ganaaeria
y Alimentacion.

atencién vy
informacién tantd
internos como
Ministerio de
Ganaderia y
relacionada con ¢

Anns s antas 1 4
uuculliciwus. Lg

ntrega de
a usuarios

externos del

Agricultura,

Alimentacion,

xpedientes y

AnAiAanAS

S acCciones

realizadas incluygron:




Descripcion de actividades
segun TDR

Informe de act|

vidades

realizadas

Avance

Cuantitativo

Cuaiitativo

Atencién directa a {isuarios que

solicitaron informa
estado o0 con
expedientes.

Verificacion y loc
documentos
archivos fisicos y d

Coordinacién con
responsables para
oportuna de inform

Registro de
atendidas para cor]

Aseguramiento
cumplimiento de lg

requeridos

5ion sobre el
tenido de

alizacion de
en
igitales.

las éareas
la entrega
acion.

solicitudes
trol interno.

del

s protocolos

de confidencialidad y acceso a

la informacion insti

Correspondiente a

mes ae diciembre

tucional.

periodo del

AnnC-

100%

Finalizado

4) Brindar apoyo técnico
en la atencién de
llamadas que
ingresan a la
extension Central de
la Administracién
General del Ministerio
de Agricultura,
Ganaderia 'y
Alimentacion

Durante el period
se brindd apoyo t
atencién y cang
llamadas que ing
extension  centr.
Administracion G
Ministerio

de
Ganaderia y A

e 2025.

0 sefialado,
Bcnico en la
izacion de
saron a la
| de Ia
eneral del
Agricultura,
limentacion.

Entre las tareas realizadas se

destacan:

Recepcion  opg
llamadas institucio

Canalizacion efici
llamadas hacia |
personal correspo

Registro de i
mensajes para
seguimiento.

rtuna de

nales.

ente de las
s areas o
diente.

amadas  y
su debido

100%

Finalizado




Descripcion de actividades
segan TDR

Informe de act|

vidades

reaiizadas

Avance

Cuantitativo

Cuaiitativo

Atencién cordial y profesional a

usuarios internos
via telefénica.

Apoyo en
consuttas
relacionadas
administrativo

Correspondiente a

conmn

y externos

la resolucion de

generaies
servicios

periodo del

mes de diciembre ¢ie 2025.

5) Brindar apoyo técnico
en la atencién a
usuarios internos y
externos del Ministerio
de Agricultura,

(Sanadaria v
AR LTIV IV R Loy ’

Alimentacién

Durante el periodo
presté apoyo téd
atencién a usuarid

indicado, se
nico en la
s internos y

externos del Ministerio de

Agricultura, Ga

Alimantaridn | a
[ IR RS B R [N} [ SN

desarrolladas incl

aderia vy
S

arcinna
LUV I

eron:

Recepcién y orfentacién a

usuarios que se pr
la unidad.

Canalizacién de

sentaron en

solicitudes

hacia las areas conpetentes.

Seguimiento a requerimientos

brindar

Atencién cordial y
promoviendo una
satisfactoria para ¢

respuestas

profesional,
experiencia
| usuario.

Anovo en la sgolucion de

consultas
relacionadas
administrativos

con

Correspondiente &

generales
procesos

periodo del

mes de diciembre de 2025.

100%

Finalizado




Descripcion de actividades Informe de acgividades Avance

segun TDR reaiizagias Cuanititativo | Cualitativo
6) Otras actividades | Durante el periofio reportado,
relacionadas con el | ademas de las funciones
servicio contratado. previamente detalladas, se
ejecutaron diversas

actividades conjpiementarias
relacionadas con el servicio
contratado, tales ¢gomo:

Apoyo logistico en actividades
administrativas infernas.

Colaboraciédn en la
organizacién de  archivos
fisicos y digitales.

100% Finalizado
Participacién en feuniones de
coordinacion intéma cuando

fue requerido.

Apoyo en tareas gsignadas por
jefaturas inmediatas segun
necesidades del drea.

Colaboracidn en €l seguimiento
de gestiones administrativas
especificas.

Correspondiente al periodo del

mace Aa Adiriamhralda 2N9OK
HITS UT UIVIGHTIVIG|UT ZUdlJ.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita en cumplimiento a las actividades desarrolladas durante el periodo de
la contratacion, y acorde a los términos de referencia de la misma.

Atentamente,

\ O 8 P
Q) SQ’VMQ\ N - bu M 0
Sandra Jeannette Bérraza Henriquez~de Osorio
DPI: 1666 65444 0101
Celular: 57841927

Se hace constar que las actividades descritas en este informe resp

respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de co
que procedan al tramite de pago de ios honorarios correspondientes,

A strador
Ministerio de Agricultura, Ganederia y Alimentaciin




/’

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2025-201-8-6-1
No. De Acuerdo Ministerial de Aprobacién
de Contrato: RH-029-201-123-2025

Tipo de Servicios: TECNICOS

Nombres y apellidos de la persona

contratista: Sandra Jeannette Barraza Henriquez de
Osorio

Plazo de contratacién Del: 06/08/2025 | Al:[31/12/2025

Periodo de este Del: 06/08/2025 | Al:[31/12/2025

Monto pagado: Q.38,709.68

Treinta y ocho mil setecientos nueve quetzales

con sesenta y ocho centavos. -~ .

Prestados en: Administracién General

/Seﬁora Ministra de Agricultura, Ganaderia y Alimentagjén:
// A continuacién, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la

contratacion:
BiEscxipeion. e Aciitiades Informe de actividades realizadas Avance
segin TDR Cuantitativo | Cualitativo

1) Brindar anoyo técnico en la | Durante el mes de noviembre, se
documentacion que ingresa | brindd apoyo técnigo en el manejo y
a la Administracion General | revision de la dogumentacion que

del Ministerio de | ingres6 a la Administracién General
Agricultura, Ganaderia y | del  Ministerio |de  Agricultura,
Alimentacién Ganaderia y Alimentacién. Las

acciones realizadas incluyeron:

Recepcién y registro de
correspondencia insgtitucional.

Clasificacién y |distribucion de
- documentos a las areas
correspondientes.

Verificacion del g¢umplimiento de 100% Finalizado
requisitos formales en la
documentacion recipida.

Apoyo en la digitalizacién y archivo
fisico de los documgntos.

Coordinacién con| otras unidades
administrativas para asegurar el flujo
eficiente de la documentacion.

Correspondiente al| periodo del mes
del 6 de agosto|2025 al 31 de
diciembre de 2025




Descripcidn de actividades
segun TDR

Informe de activiﬁades realizadas

Avance

Cuantitativo | Cualitativo

2) Brindar apoyo técnico en el
traslado de expedientes y
documentos al personal de
la Administracidn General
del Ministerio de
Agricultura Ganaderia y
Alimentacidn

Durante el periodo indicado, se

prest6 apoyo técnic
traslado de

b en el proceso de
expedientes y

documentos oficiales hacia el

personai de ia
General del Minis

Administracion
erio. Las tareas

realizadas incluyeran:

Coordinacién pafja el traslado
eficiente y seguro de los expedientes

fnimnAn

llbIbUb

Entrega directa de documentos al

personal
garantizando su reg

correspondiente,
epcion oportuna.

Al ~1
Registio ae miovimientos a

expedientes par
trazabilidad.

Apoyo en la

&
a control y

brganizacién  de

documentos seglin prioridad vy

dectinn

MU IV,

Cumplimiento de pl
de manejo vy
documentacion.

nndianta al
1IN TN 1

del 6 de agosto
diciembre de 2025.

rotocolos internos
resguardo  de

100%

Finalizado

3) Brindar apoyo técnico en la
entrega de informacion a
los wusuarios internos y
externos con relacién a
expedientes y documentos
del Ministerio de Agricultura
Ganaderia y Alimentacién

Durante el mes ¢
brind6 apoyo técnig

e noviembre se
o en la atencién y

entrega de inforacién tanto a

usuarios intemos ¢
Ministerio de Agric
y Alimentacion,
expedientes y d
acciones realizadas

Atenciéon directa
solicitaron  inform
estado o contenido

Verificacion  y
documentos reque
fisicos y digitales.

Coordinacién  cg

omo externos del
Ultura, Ganaderia
relacionada con
ocumentos. Las
incluyeron:

a usuarios que
acion  sobre el
de expedientes.

localizaciéon  de
fidos en archivos

n las  areas

responsables pafa la entrega
oportuna de informacion.

100%

Finalizado




Descripcion de actividades
segun TDR

Informe de actividades realizadas

Avance

Cuantitativo | Cualitativo

Registro de soligtudes atendidas
para control interno

Aseguramiento del cumplimiento de
los protocolos de ¢onfidencialidad y
acceso a la informdcion institucional.

Correspondiente a| periodo del mes
del 6 de agosto| 2025 al 31 de
diciembre de 2025

4) Brindar apoyo técnico en la
atencion de llamadas que
ingresan a la extension
Central de Ia
Ministerio de Agncultura,
Ganaderia y Alimentacién

Durante el perioflo sefialado, se
brindé apoyo técni¢o en la atencién y
canalizacién de| llamadas que
ingresaron a la extensidén central de
ia Administracion Generai  dei
Ministerio de Agriqultura, Ganaderia
y Alimentacién. Entre las tareas

realizadas se destacan:

Recepcion oportha de llamadas

inctitiinrinnala
HiSuwUvivI IS

Canalizacién  eficiente de las
llamadas hacia lag éreas o personal
correspondiente.

Danicirn Ao llambAdae v mencaiae 100% Finalizado
I\USIOLIU uc IIGIII&UGO y 111S110QjTo
para su debido seguimiento.
Atencién cordial |y profesional a
usuarios internocs y externos via
telefénica.
Apoyo en la resolicién de consultas
generales relacionadas con servicios
administrativo
Correspondiente al periodo del mes
del 6 de agostd 2025 al 31 de
diciembre de 2025
5) Brindar apoyo técnico | Durante el peripdo indicado, se
en la atencién a | presto apoyo técnico en la atencion a
usuarios internos v | usuarios internog y externos del
externos del Ministerio | Ministerio de Agrigcultura, Ganaderia
de Agricultura, | y  Alimentacién.| Las acciones o
Ganaderia y | desarrolladas incllyeron: 100% Finalizado

Alimentacién

Recepcion y orieptacion a usuarios
que se presentaron en la unidad.




Descripcion de actividades
segun TDR

Informe de actividades realizadas

Avance

Cuantitativo

Cualitativo

Canalizacion de so
areas competentes

icitudes hacia las

Seguimiento a requerimientos para

brindar respuestas

Atencién  cordial
promoviendo
satisfactoria para e

una

pportunas.

y profesional,
experiencia
usuario.

Apoyo en la solugiéon de consultas
generales relaciongdas con procesos

administrativos

Correspondiente a
del 6 de agosto
diciembre de 2025.

periodo del mes
2025 al 31 de

6) Otras actividades
relacionadas con el

servicio contratado.

Durante el

ademas de
previamente g
ejecutaron  diver

nlamantariac r

periiodo

reportado,
las funciones
etalladas, se
sas  actividades

larinnandac rnn al

NnmM
vul HMISHIST RANasS 1 @iacicnagas con

servicio contratado,

Apoyo logistico
administrativas inte

lalhAraniAn

A I&
\JUIGUUI avivil Ul [

archivos fisicos y d

Participacién
coordinacién
requerido.

en
inte

Apoyo en tareas
jefaturas inme

tales como:

en actividades

rmnas.

reuniones de
ma cuando fue

asignadas por
diatas segun

necesidades del area.

Colaboraciéon en ¢l seguimiento de

npe.fmnpq

especuf icas.

Correspondiente 3
del 6 de agosto
diciembre de 2025

administrativas

periodo del mes
2025 al 31 de

100%

Finalizado




Resultado de la prestacion de los servicios:

En cumplimiento de las funciones establecidas en el dontrato de prestacion de servicios técnicos,
se presenta el informe correspondiente al periodg mengionado, en el cual se detallan las
actividades desarrolladas y los resultados obtenidos|en apoyo a la Administracion General del

Ministerio de Agricuitura, Ganaderia y Alimentacion (MAGA).

Brindar apoyo técnico en la gestién documental, traglado de expedientes y atencién a usuarios
internos y externos, contribuyendo a la eficiencia administrativa y al adecuado manejo de la
informacidn institucional; Durante el periodo infornjado, se cumplieron satisfactoriamente las
funciones establecidas en el contrato de prestacidn de servicios.

Las actividades desarrolladas contribuyeron al forfalecimiento de la gestién documental y
administrativa de la Administracién General dell Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion (MAGA), asegurando un manejo eficiente, ordenado y responsable de la
informacidn institucional.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita en cumplimiento a las actividades
desarrolladas durante el periodo de la contratacion y acorde a los términos de referencia de la misma.

Atentamente,

baw ~

® uU? [ x%(‘e \ kﬁlf 140 N

NOMBRI COMPLETO “Sandra Jeannette Barraza Henhriquez de Osorio
DPI: 1666 65444 0101
Celular: 5784-19727

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el
contrato adminisirativo v sus respectives términos de referencia, y se encuentran recibiaos ae
conformidad, por lo que autorizo a quién corresponda| para que procedan al trémite de pago de los

honorarios correspondientes.

Verificacion de 1ps S’erwcnos Céntra ados

e, Licds. Dinorah Herrera del Valle

Adminictrador General

R_A GANA

W
\GROP&*{/"/ &
Gty TN Hinisterio de Agrivultura, Ganztena y Alimentacion
1

Aprobado (f) ' & §/ _
Firma y sello del Dirgttor o cen‘\:hfstr ﬁ}‘\f‘
que suscribié el conttato administrativo fr‘ummi-f‘

MY, Mayra Lissette otta Padills =

VICEIINISTRA DE SANIDAD AGROPECUARIA

REGULACIONES
MINISTERIO OE AGRlCUUURA GANADERIAY ALIMENTACION o




